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ZARZADZENIE Nr 111/2020
Wéjta Gminy Dzwola
z dnia 30 pazdziernika 2020 roku

w sprawie wprowadzenia ograniczenia w wykonywaniu zadan przez Urzad Gminy Dzwola,
w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii

-~

Na podstawie art. 30 ust. | i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z poézn. zm.), § 24 ust. 5 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1758,
z pozn. zm.) oraz § 22 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dzwola stanowigcego
zalgcznik  do Zarzadzenia Nr61/2016 Wajta Gminy Dzwola z dnia 20 lipca 2016 r.
(t.j. Zarzadzenie Nr 44/2018 z dnia 8 czerwca 2018 r., z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

I. W okresie od dnia 2 listopada 2020 r. do odwolania — ograniczam wykonywanie zadan
przez Urzad Gminy Dzwola, poprzez wylaczenie bezposredniej obstugi interesantow.

. Ograniczenie polegajace na wykonywaniu wylacznie zadan przez Urzad Gminy Dzwola,
niezbgdnych do zapewnienia pomocy obywatelom, poprzez wprowadzenie do odwolania
system indywidualnej obstugi klienta - po uprzednim ustaleniu terminu.

3. W jednym pomieszczeniu, w tym samym czasie nie moze by¢ wigksza liczba interesantéw
nizl osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylgczeniem o0sob realizujacych zadania
w zakresie obslugi interesantéw oraz odstgpstw wymienionych w § 24 ust. 3 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii.

§ 2.

I. Urzad Gminy Dzwola bedzie wykonywal wszystkie zadania nalezace do jego wlasciwosci
w zakresie wynikajgcym z przepisow prawa, wylaczajgc bezposrednia obstuge interesantow,
z zachowaniem obowiazujacych rezimow sanitarnych.

[SS]

2. W sprawach szczeg6lnych, interesanci sg przyjmowani w wyznaczonym do tego miejscu, po
uprzednim uzgodnieniu telefonicznym lub zgloszeniu przyjscia za pomoca dzwonka
(zamieszczonego przy drzwiach wejsciowych do Urzedu), w nastepujacy sposob:

1) przyjecie dokumentéw od interesanta na parterze budynku;
2) sporzadzenie dokumentu na stanowisku pracy bez udzialu interesanta;
3) wydanie dokumentu na parterze budynku.
3. Kontakt interesantow z pracownikami Urzedu Gminy Dzwola jest mozliwy w formie

wykluczajacej bezpodredni kontakt osobisty, tzn. za posrednictwem srodkéw komunikacji
elektronicznej poprzez: skrzynkg¢ podawczg (e PUAP), poczte e-mail, telefonicznie,
za wyjatkiem spraw szczegdlnych.



§ 3.
I. Wszystkie dokumenty i wnioski, kierowane do Urzedu Gminy Dzwola, mozna réwniez
sktadac:
1) w przypadku, gdy wymagany jest podpis:
a) za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) Urzedu Gminy Dzwola
dostepnej na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej epuap.gov.pl,
b) za posrednictwem operatora pocztowego - jesli osoba nie posiada konta na platformie
ePUAP, profilu zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego;
2) w przypadku, gdy nie jest wymagany podpis, za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres e-mail: ugdzwola@mbnet.pl.
2. Dokumenty urzedowe, wnioski iwszelkie pisma w formie papierowej mozna réwnicz

pozostawi¢ w specjalnie przygotowanej na ten cel urnie, ktora jest ustawiona i oznakowana,
w budynku Urzedu Gminy Dzwola, tuz za gléwnymi drzwiami wejsciowymi,

§ 4.

1. Informacje dotyczace obstugi interesanta w zakresie spraw nalezacych do wilasciwosci Urzedu
Gminy Dzwola mozna uzyska¢ telefonicznie pod numerem 15 875 22 15,

- Celem ochrony zdrowia interesantow i pracownikow. przy zapewnieniu mozliwie najlepszego
bezpieczenstwa i higieny w wykonywaniu zadan w Urzedzie Gminy Dzwola, bedzie réwniez
prowadzony rejestr osob wchodzacych z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu
zamieszkania.
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§5.

Zawiadomienie o ograniczeniu wynikajacym z niniejszego zarzadzenia, w drodze ogloszenia,
zostanie umieszczone w  Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Dzwola
http://ugdzwola.bip.lubelskie.pl/, na stronie Gminy Dzwola https:/dzwola.cu/ oraz na tablicy
ogtoszen Urzedu Gminy Dzwola.

§6.
Traci moc Zarzadzenie Nr 88/2020 Wéjta Gminy Dzwola z dnia 10 sierpnia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzad Gminy Dzwola, w zwiazku
z wystgpieniem stanu epidemii.

A

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




